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บทนำ 
คู่มือเล่มนี้จัดทำเพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนของเทศบาล

ตำบลนาหนองทุ่ม ซึ่งจะทำให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจ ในขั้นตอนการปฏิบัติงาน                   
ของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการ แต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถ
ตรวจสอบการบริหารงาน ของเทศบาลตำบลนาหนองทุ่มได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา  ๒๐ และมาตรา  
๒๙ 

ความเป็นมา 
การควบคุมอาคาร เป็นภารกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น คือ กรุงเทพมหานคร เมือง

พัทยา เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบลต้องถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 โดยแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแ้ก่องค์กรปกครองถิ่นได้ให้
กรมโยธาธิการและผังเมืองควบคุม กำกับ ดูแลตรวจสอบให้ภารกิจนี้เป็นไปตามมาตรฐาน 

- พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 
มาตรา 56  ภายใตบังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลนครมีหน้าที่ต้องทำในเขตเทศบาล 

ดังต่อไปนี ้
(7) การวางผังเมืองและการควบคุมการก่อสรา้ง 
- พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องคก์รปกครองส่วน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
มาตรา 16 ใหเทศบาลเมืองพัทยาและองค์การบริหารสวนตำบล มีอำนาจและหน้าที่ใน

การจัดระบบการบริหารสาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเองดังนี้ 
(28) การควบคุมอาคาร  
แผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่น                

ไดก้ำหนดใหส่้วนราชการ 50 กรม ตามที่กำหนดในแผนปฏิบัติการต้องทำการถ่ายโอนภารกิจ 
จำนวน 245 ภารกิจองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบด้วย ภารกิจที่องค์กรปกครอง                 
ส่วนท้องถิ่นต้องทำ ดังนี้ 

1) การควบคุมอาคาร 
2) การเปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 
ดังนั้น เพื่อให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถดำเนินภารกิจตามอำนาจหน้าที่ได้อย่าง 

ถูกต้องตามเจตนารมณ์ของกฎหมายอันจะทำใหป้ระชาชนได้รับบริการสาธารณะอยา่งเท่าเทียม
และเป็นธรรมจึงได้จัดทำมาตรฐานการควบคุมอาคารนี้ขึ้น 
 



-๒- 
 

บทที่ 2 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่และช่องทางการให้บริการ  กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม ๑๖๙ หมู่ที่ ๓ 
บ้านนาหนองทุ่ม  ตำบลกุดดินจี่  อำเภอนากลาง   จังหวัดหนองบัวลำภู  โทรศัพท์ 0๔๒-๓๕๗-
๑๖๒ ต่อ ๓ (๓๑๐๓)   
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ – วันศุกร์  (เว้นวันหยุดราชการ)  
 

ระยะการให้บริการ  ตั้งแต่ 08.30 – 16.30 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



         -๓-       
   แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

                (ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ) 
 
 
 

 
 

ไม่ครบถ้วน                                                                   ครบถว้น 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น ระยะเวลาดำเนินการ 12 วัน ทำการ(ไม่รวมระยะเวลาในการแก้ไขเอกสาร) 
- อาคารพาณิชย์ ,อาคารขนาดใหญ่ ,อาคารประเภทควบคุม การใช้ระยะเวลาดำเนินการ 27 วัน
ทำการ(ไม่รวมระยะเวลาในการแก้ไขเอกสาร) 

รบัเรื่องขออนญุาต 

แจง้ใหส้ารเอกสารให้

ครบถว้น 

ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง 

ตรวจพิจารณาภายใน 30 

วนั 

แจง้ขยายเวลาพิจารณา 

(แบบ  น. 3) 
ไม่เกิน 2 ครัง้ๆละ 30 วนั 

แจง้ผูข้อแกไ้ข 
(แบบ ค.1) 

ออก  อ.1 

ตรวจ

พิจารณา 

ออก อ.1 

ภายใน 30 

แจง้ผูข้อ (น. 1) 



-๔- 
1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของทีด่ิน อย่างละ 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล 

ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกนิ 6 เดือน 
2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเร่ือง 

- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว

(กรณีที่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
- รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่ หรือ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรือ               

อื่น ๆ ) 
- หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากเทศบาลตำบลธัญบุรี จำนวน 1 ชุด (กรณี

ดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
3. การพิจารณา 

- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลอาจสั่งให้ผู้ขอใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไวใ้ห้
ถ ูกต้องตาม พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร                       
พ.ศ. ๒522 และแก้ไขเพิ ่มเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับ  ที ่ 2) พ.ศ. 2535 และ
กฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

- อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ 
เพ่ือขอใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 

- การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น จะต้องดำเนินการ 

- แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
1). ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 



-๕- 
2). ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตร ประจำตัว 
3). ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัว) 
4). แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
5). วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร  
 

4. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 
- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลา

แก้ไขแบบแปลน 
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 

33 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดขอ้ง จะใช้เวลาพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุม

อาคาร 
5. คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528) 

5.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน จำนวน 5 ชุด พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

5.2 เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนและรายการคำนวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 

5.3 อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคารยื่นคำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

5.4 ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะ
เปลี่ยนการใช้อาคารให้ยื่นคำขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารนั้น 

5.5 ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างที่
จอดรถแทนของเดิมให้ย่ืนคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

5.6 ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ย่ืนคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

5.7 ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ย่ืนคำขอรับใบแทน
ใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึง
การสูญหาย 

5.8 ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น ให้ย่ืน
คำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือ
แจ้งอนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญาตได้ 
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5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็น

สิ่งพิมพ์ สำเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
- มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
- ระยะห่างระหว่างอาคารต่าง ๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของ ที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
- ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้งแสดง

เคร่ืองหมายชี้ทิศทางน้ำไหลและส่วนลาด 
- แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะ

ที่ใกล้ที่สุดและระดับพื้นดนิ 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณที่จะทำการเคล่ือนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
- แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน               

(ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร 
พร้อมด้วยรายละเอียด 

- แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้

ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการดักดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดดัแปลงให้

ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยใน

การรื้อถอนอาคาร 
- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง 

แข็งแรง ตลอดจนความปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
- สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความยาว 

หรือความสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แตต่้องไม่เล็ก
กว่า 1 ใน 250 

- แบบแปลนสำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยน
การใช้ใหม่ให้ชัดเจน 

- รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ 
ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือวิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 

- รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
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5.10 ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงลายมือ

ชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ 
แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว้ด้วย 
6. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไมเ่กิน 15 เมตร ตร.ม. ละ            

12 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
สำหรับประชาชนในเขตเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม ก่อนดำเนินการก่อสร้าง  

ดัดแปลง  รื้อถอนต่อเติมหรือการเคลื่อนย้าย อาคารต่าง ๆ ในเขตเทศบาล โปรดติดต่อขออนุญาต
ได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านย่ืนคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่
งานทะเบียนราษฎร์อำเภอนากลาง 
7. บทกำหนดโทษ 

7.1 ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจาก
เทศบาล หรือผู้ใด ก่อสร้างดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนเง่ือนไข
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ใน ใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน ปรับไม่เกิน 
60,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
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7.2 ผู้ใดได้รับคำสั่งจากเทศบาลฯ และฝ่าฝืนคำสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับ

ตามข้อ 1 แล้วยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 
7.3 ถ้าเป็นการกระทำเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือ

สาธารณสุข หรือเป็นการกระทำในทางการค้าเพื่อให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจำหน่าย โดยมี
ค่าตอบแทน ผู้กระทำต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ 
สำหรับความผิดนั้น ๆ หรือทั้งจำทั้งปรับ 

7.4 การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจำต้องได้รับอนุญาตนั้นมีกำหนด 
ดังต่อไปนี ้

- ขยายพื้นชั้นหนึ่งชั้นใดตั้งแต่ 5 ตารางเมตร 
- เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากขึ้นกว่าเดิม 
- เพ่ิม ลดจำนวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันได และผนัง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
ตัวอย่างแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องในการขออนุญาตก่อสร้างอาคารบทที่ 1 
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คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

เขียนที่  เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม  
วันที่............เดือน.......................พ.ศ
.............. 

 

 ข้าพเจ้า ...................................................................... เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน 

.................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี.................ตรอก/ซอย

................................................ถนน.....................................................หมู่ที่.............ตำบล/แขวง

.......................................อำเภอ/เขต........................................ จังหวัด............................. ........................... 
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร
................................................... 
   เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................จดทะเบียนเมื่อ
.................................................. 
เลขที่ทะเบียน...........................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่...... ................... ตรอก/ซอย
........................................ถนน...................................หมู่ที่...........ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต
....................................................จังหวัด......................... ................ รหสัไปรษณีย์........................โทรศัพท์
...............................โทรสาร............................ 
โดยมี......................................................................................................เป็นผู้มีอำนวจลงชื่ อแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ............... ตรอก/ซอย................................................... ถนน................................................หมู่ที่
..............ตำบล/แขวง...........................................  อำเภอ/เขต............................................จังหวัด
............................................... 
รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร
................................................... 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 

เลขรับที่................................................. 

วันที่...................................................... 

ลงชื่อ.....................................ผู้รับคำขอ 



 ข้อ 1.ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อทำการ   ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลง
อาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ที่อาคาร
จะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่  เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าหนักงานท้องถิ่นอ่ืน ที่
เลขที่...................   ตรอก/ซอย..................................................................... ถนน
..........................................................หมู่ที่........................ตำบล/แขวง...........................................  อำเภอ/เขต
............................................จงัหวัด............................................... 
โดย ................................................................................................................ ................................... เป็น
เจ้าของอาคารในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 อื่นๆ.....................................เลขที่
..................................  
เป็นที่ดินของ 
...................................................................................... ............................................................................. 
 กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี....................................ตรอก/ซอย
................................................... ถนน.........................................หมู่ที่............ตำบล/แขวง
......................................  อำเภอ/เขต......................................จังหวัด
...................................................................... ในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 
อ่ืนๆ.....................................เลขที่.................................. เปน็ทีด่ินของ 
........................................................................... 
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 ข้อ 2. เป็นอาคาร  

(1) ชนิด ............................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้ เป็น 
........................................... 

โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 
(2) ชนิด ............................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้ เป็น 

........................................... 
โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 

(3) ชนิด ............................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้ เป็น 
........................................... 

โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 3. มี ......................................................................เลขประจำตัวประชาชน
................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.............................. .........
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  



 ข้อ 4. มี ......................................................................เลขประจำตัวประชาชน
................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่
.......................................เป็นผู้ออกแบบ 
 ข้อ 5. กำหนดแล้วเสร็จใน......................วัน นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ 6. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้ 
  (1) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของเอกสาร 
  (2) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
  (3) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
  (4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน
........................................ชุด ชุดละ........................แผน 
  (5) รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..........................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 
  (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผุ้ควบคุมงาน ชื่อ
............................................................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารมี
ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 
  (9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน
.................................แผ่น  
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(10) ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 อื่นๆ

........................................... 
เลขที.่................................. (ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
  (11) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น 
  (12) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี 



............................................................................................................................. .................................................

........... 

............................................................................................................................. .................................................

........... 
 
 

   (ลายมือชื่อ)..............................................ผู้ขออนุญาต 
(..............................................................) 
 

 
     หมายเหตุ  1. ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
  2. ใส่เครื่องหมาย ✓ ใชช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
  3. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคล
ด้วย 
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บันทึกเจ้าหน้าที่ 
 

  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จำขออนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขนายเวลา ภายในวันที่
.......................เดือน......................พ.ศ....................  
  ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
.......................................................................................เป็นเงิน..............................บาท....................สตางค์ 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..........................................เป็นเงิน..............................บาท............. .......
สตางค์ รวมทั้งสิ้น เป็นเงิน.................................บาท....................สตางค์ 
(............................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...........................เลขที่
...............................ลงวันที่................เดือน.......................พ.ศ....................... 
   อนุญาต 
   ไม่อนุญาต 
  ความเห็นที่ไม่อนุญาต
...........................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................
........... 
............................................................................................................................. .................................................
........... 
............................................................................................................................. .................................................
........... 
  ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่..............ฉบับที่..............ลงวันที่...........เดือน........................พ.ศ
................. 
 
 
       (ลายมือชื่อ)............................................... 
            (...................................................) 
       ตำแหน่ง.................................................... 
                     เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
       วันที่............................................................ 
 


