
ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนผู้สูงอายุ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 

๑.   ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

๒.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

๓.  ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 
๔.  หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) 
๕.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวั (ผูรั้บมอบอ ำนำจ) 
๖.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น (ผูรั้บมอบอ ำนำจ) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

๒ นาที/ราย 
 



ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนผู้พิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พกิาร) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

๓ นาที/ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สัมภาษณ์/บันทกึข้อมูลเพิม่เติม 

๒  นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 

๑.  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัผูพ้ิกำร 
๒.  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

๓.  ส ำเนำสมุดบญัชี (กรณีโอนเขำ้บญัชี) 
๔. หนงัสือมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
๕. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัผูดู้แลผูพ้ิกำร 
๖. ส ำเนำทะเบียนบำ้นผูดู้แลคนพิกำร 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

 



ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนผู้ป่วยเอดส์  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทกึข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
เอกสารส าหรับ การรับเงินสด 

๑.   แสดงบตัรประจ ำตวัประชำชนผูป่้วยเอดส์ 

๒.  หนงัสือมอบอ ำนำจ  กรณีมอบอ ำนำจ 
๓.  บตัรประจ ำตวัประชำชนผูรั้บมอบอ ำนำจ 

จัดท าฎกีาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลงั)  

๓ วนั 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงนิได้ไม่เกนิ วนัที ่ ๑๐  ของทุกเดือน 

ย่ืนบัตรประจ าตวัประชาชนของผู้มสิีทธ์ิ/ หนังสือมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายช่ือ     ลงช่ือผู้รับเงนิ 

 

 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดในวันที ่๑๐ ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม ๕ นาท/ีราย 
ปรับลด ๑ นาที/ราย 

ผู้รับผดิชอบ งานส่งเสริมและสวสัดิการสังคม 



 
 
 
 
 
 



 


