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กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บ 
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กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและการ ซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรม
เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกล
และยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่าย วัสดุ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย ได้จัดทำคู่มือปฏิบัติงานด้านต่างๆ ภายในกองช่างขึ้น เพ่ือให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานและ
ผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันให้ เกิดความถูกต้อง และรวดเร็วในการทำงาน โดยผู้ปฏิบัติ
หน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสามารถปฏิบัติแทนกันได้ หากข้อความของคู่มือมีความผิดพลาดประการใด หรือหากมี
ข้อเสนอแนะที่จะเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุง คู่มือการปฏิบัติงานขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดี และพร้อมที่จะ
ปรับปรุงแก้ไข เพ่ือความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 
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(ฉบับที่ 12) พ.ศ.2546 
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ส่วนที่ ๑ 
ภารกิจ/หน้าที่ 

  เทศบาลมีภารกิจและอำนาจหน้าที่ตาม พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมจนถึง 
(ฉบับที่ 12) พ.ศ.2546 ได้กำหนด อำนาจหน้าที่ของเทศบาลตำบลไว้ เป็น 2 ส่วน ประกอบด้วย มาตรา 
50 และมาตรา 51 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมายเทศบาลตำบลมีหน้าที่ต้องทำในเขตเทศบาล ดังต่อไปนี้ 
 
มาตรา ๕๐  ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบลมีหน้าที่ต้องทำในเขตเทศบาล ดังต่อไปนี้ 
  (๑) รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน  
  (๒) ให้มีและบำรุงทางบกและทางน้ำ  
  (๓) รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมทั้งการก าจัดมูล ฝอยและสิ่งปฏิกูล  
  (๔) ป้องกันและระงับโรคติดต่อ  
  (๕) ให้มีเครื่องใช้ในการดับเพลิง  
  (๖) ให้ราษฎรได้รับการศึกษาอบรม  
  (๗) 38 ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ  
  (๘) 39 บำรุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนาธรรมอันดีของท้องถิ่น  
  (๙) หน้าที่อ่ืนตามท่ีกฎหมายบัญญัติให้เป็นหน้าที่ของเทศบาล 40 การปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่
ของเทศบาลต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน โดยวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี และคำนึงถึงการ
มีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดท า แผนพัฒนาเทศบาล การจัดทำงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง การ
ตรวจสอบ การประเมินผลการ ปฏิบัติงานและการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับว่าด้วยการ นั้น และหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

มาตรา ๕๑ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบลอาจจัดทำกิจการใดๆในเขตเทศบาล ดังต่อไปนี้  
  (๑) ให้มีน้ำสะอาดหรือน้ำประปา  
  (๒) ให้มีโรงฆ่าสัตว์  
  (๓) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือและท่าข้าม  
  (๔) ให้มีสุสานและฌาปณสถาน 
  (๕) บำรุงและส่งเสริมการทำมาหากินของราษฎร  
  (๖) ให้มีและบำรุงสถานที่ทำการพิทักษ์รักษาคนเจ็บไข้  
  (๗) ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน  
  (๘) ให้มีและบำรุงทางระบายน้ำ  
  (๙) เทศพาณิชย์. 
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  อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 หมวด 2 การกำหนดอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการ
สาธารณะ มาตรา 16  

ให้เทศบาลมีอำนาจหน้าที่ใน การจัดระบบการบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นด้วย
ตนเอง ดังนี้  

1. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นตนเอง  
2. การจัดให้มีและบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
3. จัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ  
4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ  
5. การสาธารณูปการ  
6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ  
7. การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน  
8. การส่งเสริมการท่องเที่ยว  
9. การจัดการศึกษา  
10. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรีคนชรา และผู้ด้อยโอกาส  
11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย  
13. การจัดให้มีและบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ  
14. การส่งเสริมการกีฬา  
15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน  
16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น  
17. การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  
18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย  
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล  
20. การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน  
21. การควบคุมเลี้ยงสัตว์ 
 22. การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์  
23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัยมหรสพ และสาธารณสถานอื่นๆ 
24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดินทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
25. การผังเมือง  
26. การขนส่งและการวิศวกรรม  
27.การดูแลรักษาที่สาธารณะ  
28. การควบคุมอาคาร  
29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและ
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ทรัพย์สิน  
31. กิจการอื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศกำหนด 

  อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 หมวด 3 การก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ
ถอน เคลื่อนย้าย และใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร  

มาตรา 21 ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น และดำเนินการตามมาตรา 39 ทวิ  
(“มาตรา 21” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 7) 

มาตรา 21 ทวิ การก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารชนิดหรือประเภทที่กฎกระทรวงกำหนดให้มีการ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคาร ผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ต้องจัดให้มีการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกล่าวตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
(“มาตรา 21 ทวิ” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 13) 

มาตรา 22 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารดังต่อไปนี้ ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นและดำเนินการตามมาตรา 39 ทวิ 
  (1) อาคารที่มีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคาร  
  (2) อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าสองเมตร  
(“มาตรา 22” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 7) 

“มาตรา 23 …………………… (ยกเลิก)…………………… 
มาตรา 24 ……………………...(ยกเลิก)………………….”  
(“มาตรา 23 และ มาตรา 24” ยกเลิกแล้วโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 8) 

มาตรา 25 ในกรณีที่เป็นการยื่นคำขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
หรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้
รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้อง
มีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาตามวรรค
หนึ่งหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีคำสั่งไม่
อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า  
(“มาตรา 25” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 26 ในกรณีที่การก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่
ในประเภทที่ได้กำหนดเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมหรือเป็นวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม ถ้าวิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้น



๔ 

 

ตามท่ีระบุไว้ในคำขอมิได้เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมตามกฎหมายดังกล่าว แล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับพิจารณาคำขอนั้น 
(“มาตรา 26” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 27 ในการตรวจพิจารณาคำขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ 
เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 8 หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามมาตรา 9 หรือ
มาตรา 10 และให้นำมาตรา 25 วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
แล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้
แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระสำคัญผิดจากคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นคำขอใหม่
และให้ดำเนินการตามมาตรา 25 ต่อไป 
(“มาตรา 27” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 28 ในกรณีที่แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีได้ยื่นมาพร้อมกับคำ
ขอรับใบอนุญาตกระทำโดยผู้ที่ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพวิศวกร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแต่เฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับรายการคำนวณ 
 (“มาตรา 28” แก้ไขโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 14) 

มาตรา 28 ทวิ ในกรณีท่ีแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายละเอียดด้านสถาปัตยกรรมของ
อาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ที่ได้ยื่นมาพร้อมกับคำขอรับใบอนุญาตกระทำโดยผู้ที่ได้รับ
ใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาแต่เฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับรายละเอียดด้านสถาปัตยกรรมส่วนภายในอาคารเว้นแต่ทางหนีไฟ
และบันไดหนีไฟ 
(“มาตรา 28 ทวิ” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 15) 

มาตรา 29 เมื่อได้รับใบอนุญาตแล้ว ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตมีหนังสือแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานกับวันเริ่มต้นและวัน
สิ้นสุดการดำเนินการตามที่ได้รับอนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ พร้อมทั้งแนบหนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงานมาด้วย ผู้ควบคุมงานจะเป็นบุคคลใดหรือเป็นเจ้าของอาคารก็ได้ เว้นแต่จะเป็นการต้องห้าม
ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมหรือกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
(“มาตรา 29” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 30 ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้ หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ แต่ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่
ทางแพ่ง ระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น ในกรณีที่มีการบอกเลิกตามวรรคหนึ่ง ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามท่ีได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดง
ความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
(“มาตรา 30” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 



๕ 

 

มาตรา 31 ห้ามมิให้ผู้ใดจัดให้มีหรือดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารให้ผิดไปจาก
แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขท่ี เจ้า
พนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาต หรือให้ผิดไปจากท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ เว้นแต่ 
  (1) เจ้าของอาคารนั้นได้ยื่นคำขออนุญาตและได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ทำการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงได้ 
  (2) เจ้าของอาคารนั้นได้แจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว หรือ 
  (3) การดำเนินการดังกล่าวไม่ขัดต่อกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง หรือเป็นกรณี
ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
ให้นำมาตรา 25 หรือมาตรา 39 ทวิ มาใช้บังคับแก่การดำเนินการตาม (1) หรือ (2) แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม
ในกรณีที่มีการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารเป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าเป็น
การกระทำของผู้ควบคุมงาน เว้นแต่ผู้ควบคุมงานจะพิสูจน์ได้ว่า เป็นการกระทำของผู้อ่ืนซึ่งผู้ควบคุมงานได้มี
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงการกระทำดังกล่าวให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารและผู้ดำเนินการทราบแล้ว แต่
บุคคลดังกล่าวไม่ยอมปฏิบัติตาม 
(“มาตรา 31” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 32 อาคารประเภทควบคุมการใช้ คือ อาคารดังต่อไปนี้ 
  (1) อาคารสำหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
  (2) อาคารสำหรับใช้เพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการ
อ่ืน ทั้งนี้ ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระทำการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือทำการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ห้ามมิให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังที่ระบุไว้ในใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ภายใน
กำหนดเวลาตามวรรคสอง 
ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นเป็นไป
โดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้ แต่ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้ทำการตรวจสอบภายในกำหนดเวลาตามวรรคสอง ให้เจ้าของ
หรือผู้ครอบครองอาคารนั้นใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพื่อกิจการดังท่ีระบุไว้ในใบอนุญาตหรือที่ได้
แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ต่อไปได้ 
ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือ
กิจการอ่ืนนอกจากที่ระบุไว้ในใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ 
(“มาตรา 32” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 
(มาตรา 32 “(1)” แก้ไขแล้วโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 16) 

 

http://www.bsa.or.th/%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2/%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87-%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-5-%E0%B8%9E%E0%B8%A8-2527-%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%95%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%A3-%E0%B8%9E%E0%B8%A8-2522.html


๖ 

 

มาตรา 32 ทวิ เจ้าของอาคาร ดังต่อไปนี้ 

(1) อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(2) อาคารชุมนุมคน 
(3) อาคารตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือผู้ตรวจสอบด้านสถาปัตยกรรม แล้วแต่กรณี ทำการตรวจสอบสภาพ
อาคาร โครงสร้างของตัวอาคาร อุปกรณ์ประกอบต่าง ๆ เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า และการจัดแสงสว่าง ระบบการ
เตือน การป้องกันและการระงับอัคคีภัย การป้องกันอันตรายเมื่อมีเหตุชุลมุนวุ่นวาย ระบบระบายอากาศ 
ระบบระบายน้ำ ระบบบำบัดน้ำเสีย ระบบเครื่องกล หรือระบบอื่น ๆ ของอาคารที่จำเป็นต่อการป้องกัน
ภยันตรายต่าง ๆ ที่มีผลต่อสุขภาพ ชีวิต ร่างกาย หรือทรัพย์สิน แล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตามวรรคหนึ่งโดยมิชักช้า เพื่อพิจารณาออก
ใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารหรือดำเนินการตามมาตรา 46 หรือมาตรา 46 ทวิ แล้วแต่กรณี ต่อไป
(“มาตรา 32 ทวิ” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 17) 

มาตรา 32 ตรี เจ้าของอาคาร ผู้ครอบครองอาคาร หรือผู้ดำเนินการ สำหรับอาคารชนิดหรือประเภทตามท่ี
กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๘ (๑๖) ต้องจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายต่อชีวิต 
ร่างกาย และทรัพย์สินของบุคคลภายนอกตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขและจำนวนเงินเอาประกันภัยที่
รัฐมนตรีกำหนดในกฎกระทรวงโดยคำแนะนำของคณะกรรมการควบคุมอาคาร 
(“มาตรา 32 ตรี” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 มาตรา 4) 

มาตรา 33 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้หรือยินยอมให้
บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการตามมาตรา 32 เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้
แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว และให้นำมาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิ แล้วแต่กรณี
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ให้นำความในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับแก่การเปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งไปใช้
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่งโดยอนุโลม 
(“มาตรา 33” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 34 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่ หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับ
รถ และทางเข้าออกของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถนั้นเพ่ือการอื่น ทั้งนี้ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะ
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ ทั้งนี้ ไม่
ว่าจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 
(“มาตรา 34” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

http://www.bsa.or.th/%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2/%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87-%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A0%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%95%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A-%E0%B8%9E%E0%B8%A8-%E0%B9%92%E0%B9%95%E0%B9%94%E0%B9%98.html#C1


๗ 

 

มาตรา 35 ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต 
ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคำ
ขอดังกล่าวแล้ว ให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น
(“มาตรา 35” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 36 ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 มาตรา 22 หรือมาตรา 33 จะโอนแก่กันมิได้ เว้นแต่ได้รับ
อนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(“มาตรา 36” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 9) 

มาตรา 37 ในกรณีที่ผู้ได้รับใบอนุญาตตามมาตรา 21 มาตรา 22 หรือมาตรา 33 ตาย ทายาทหรือผู้จัดการ
มรดกของบุคคลดังกล่าวซึ่งประสงค์จะทำการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย ใช้หรือเปลี่ยนการใช้
อาคารนั้นต่อไป ต้องมีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่ผู้ได้รับใบอนุญาต
ตาย ในกรณีเช่นว่านี้ ให้ถือว่าทายาทหรือผู้จัดการมรดกดังกล่าวเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตนั้นแทน 
(“มาตรา 37” แก้ไขโดย พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 18) 

มาตรา 38 ในระหว่างการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี ผู้ได้รับใบอนุญาต
ต้องเก็บใบอนุญาตแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนไว้ในบริเวณท่ีได้รับอนุญาต ให้
กระทำการดังกล่าวหนึ่งชุด และพร้อมที่จะให้นายช่างหรือนายตรวจตรวจดูได้ให้ผู้ครอบครองอาคารประเภท
ควบคุมการใช้ แสดงใบรับรองตามมาตรา 32 หรือใบอนุญาตตามมาตรา 33 ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ 
อาคารนั้น 

มาตรา 39 ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ให้ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับรองยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในสิบ
ห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทน
ใบรับรอง และการออกใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขท่ี
กำหนดในกฎกระทรวง 
ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้มีผลตามกฎหมายเช่นเดียวกับใบอนุญาตหรือใบรับรอง แล้วแต่
กรณี 

มาตรา 39 ทวิ ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร โดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่คณะกรรมการควบคุมอาคารกำหนดพร้อมด้วย
เอกสารและหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบดังกล่าว โดยอย่างน้อยต้องแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสารและหลักฐาน 
ดังต่อไปนี้ 
  (๑) ชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร ซึ่งเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก และต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 
  (๒) ชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคาร ซึ่งเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร และต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 
  (๓) ชื่อของผู้ควบคุมงาน ซึ่งต้องประกอบด้วยผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ



๘ 

 

สถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก และผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร และต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 
  (๔) สำเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (๑) (๒) และ (๓) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง และหนังสือรับรอง
การได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมที่ออก
โดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี 
  (๕) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณของอาคารที่จะ
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน ซึ่งลงลายมือชื่อพร้อมกับระบุชื่อของบุคคลตาม (๑) และ (๒) ให้ชัดเจนว่าตน
เป็นผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารและเป็นผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคารนั้น 
 ๆ(๖) หนังสือรับรองของบุคคลตาม (๑) และ (๒) ซึ่งรับรองว่าตนเป็นผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารหรือเป็น
ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคาร แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรับรองว่าการออกแบบอาคารและการ
ออกแบบและคำนวณอาคารดังกล่าว ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงและข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นทีอ่อกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง ทั้งนี้ สำหรับอาคารที่ต้องจัดให้มีสิ่งอำนวย
ความสะดวกสำหรับผู้พิการ ผู้ทุพพลภาพ คนชรา หรือผู้สูงอายุ ตามที่กฎหมายกำหนดให้รับรองการเข้าถึงและ
ใช้ประโยชน์ได้จากอาคารและสิ่งอำนวยความสะดวกนั้นด้วย 
  (๗) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานตาม (๓) ซึ่งรับรองว่าจะควบคุมการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อ
ถอนอาคารนั้น ให้ถูกต้องตามแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตามที่ได้แจ้งไว้และ
ที่ได้มีการแก้ไขตามข้อทักท้วง หรือดำเนินการให้เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงและ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

  (๘) หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคารในกรณี
อาคารที่จะก่อสร้างหรือดัดแปลงนั้น เป็นอาคารชนิดหรือประเภทที่กำหนดให้ต้องมีการตรวจสอบงาน
ออกแบบและคำนวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ ทวิ 
  (๙) หนังสือแสดงการให้ความเห็นชอบรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม หรือรายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น ในกรณีที่เป็นอาคารในโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดทำรายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมหรือรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ แล้วแต่กรณี 
  (๑๐) หนังสือรับรองจากผู้แจ้ง พร้อมเอกสารและหลักฐานแสดงการให้ข้อมูลและการแจ้งสิทธิในการ
แสดงความคิดเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นแก่บุคคลที่อยู่บริเวณข้างเคียง เกี่ยวกับการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ
การดำเนินโครงการหรือกิจการ ในกรณีที่อาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือดำเนินโครงการหรือกิจการเป็น
อาคารที่ไม่ต้องจัดทำรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมหรือรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมเบื้องต้นตาม (๙) แต่อาคารดังกล่าวเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา ๓๒ ทั้งนี้ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการควบคุมอาคารกำหนด 
  ในกรณีอาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนตามวรรคหนึ่ง เป็นอาคารสูง อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ หรืออาคารตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารตาม (๑) ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ระดับวุฒิสถาปนิก ตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก 
และผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคารตาม (๒) ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ



๙ 

 

วิศวกรรมควบคุม ระดับวุฒิวิศวกร ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
  ในกรณีอาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนตามวรรคหนึ่ง เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด หรือ
อยู่ในประเภทที่ได้กำหนดให้เป็นงานวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิกหรือเป็นงาน
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ในสาขาวิศวกรรมโยธา ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร และมิได้เป็นอาคารสูง อาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ หรืออาคารตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารตาม (๑) ต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมไม่ต่ำกว่าระดับสามัญสถาปนิก ตามกฎหมายว่า
ด้วยสถาปนิก และผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคารตาม (๒) ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกรตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
  ในกรณีอาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนตามวรรคหนึ่ง มิได้เป็นอาคารตามวรรคสองและ
วรรคสาม ผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารตาม (๑) ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม สาขาสถาปัตยกรรมหลัก ตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก และผู้รับผิดชอบงานออกแบบ
และคำนวณอาคารตาม (๒) ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
(“มาตรา 39 ทวิ” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 10) 
(“มาตรา 39 ทวิ” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 มาตรา 5) 

มาตรา 39 ตรี เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับข้อมูล และเอกสารและหลักฐานจากผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
และผู้แจ้งได้ชำระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารครบถ้วนแล้ว ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งภายในสามวันทำการนับแต่วันที่ได้รับชำระค่าธรรมเนียมและให้ผู้แจ้ง
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับใบรับแจ้ง 
  ในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่
วันที่ได้ออกใบรับแจ้ง ให้ถือว่าผู้แจ้งไม่ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามใบรับแจ้งอีกต่อไป 
และให้ใบรับแจ้งเป็นอันยกเลิก 
  ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามวรรคสอง หรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร แล้วแต่กรณี หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบเหตุไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารและหลักฐานตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไว้ไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ในกรณี
ที่ผู้แจ้งไม่ดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด และมีการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน
อาคารแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตามมาตรา ๔๐ (๑) และหากอาคารได้ก่อสร้าง หรือดัดแปลง จน
แล้วเสร็จตามที่ได้แจ้งไว้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะดำเนินการตามมาตรา ๔๐ (๒) จนกว่าจะดำเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องด้วยก็ได้ 
  (๒) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณของอาคารที่ผู้แจ้งได้
ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้ง
แก้ไขแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณดังกล่าว ให้ถูกต้องตาม



๑๐ 

 

บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องภายในระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดแต่ต้องไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 
  (๓) การก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ
นี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารดังกล่าว ให้ถูกต้อง
ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องภายในระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดแต่ต้องไม่น้อยกว่าสามสิบวัน และใน
ระหว่างระยะเวลาที่ผู้แจ้งดำเนินการแก้ไขตามหนังสือแจ้งข้อทักท้วง ให้ผู้แจ้งระงับการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ
รื้อถอนอาคารในส่วนที่ไม่ถูกต้องนั้นจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง เว้นแต่เป็นการกระทำเพ่ือแก้ไขให้เป็นไป
ตามข้อทักท้วงของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  ในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้กำหนดไว้ใน
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงตามวรรคสาม (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าผู้แจ้งไม่ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน
อาคารตามที่ได้แจ้งไว้นั้นอีกต่อไป และให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีคำสั่งยกเลิกใบรับแจ้งที่ได้ออกไว้ และมีอำนาจ
ดำเนินการตามมาตรา ๔๐ (๑) และ (๒) และมาตรา ๔๒ แล้วแต่กรณี 
  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้มีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบภายใน
กำหนดเวลาตามวรรคสาม ให้ถือว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นแล้ว เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจแจ้งข้อทักท้วงได้ตลอดเวลา 
  (๑) กรณีเกี่ยวกับการรุกล้ำที่สาธารณะ 
  (๒) กรณีเกี่ยวกับระยะ หรือระดับระหว่างอาคารกับถนน ตรอก ซอย ทางเท้า หรือท่ีสาธารณะที่เป็น
การฝ่าฝืนกฎกระทรวง ประกาศ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องที่ใช้บังคับอยู่ในขณะที่ผู้แจ้งได้ยื่นแจ้ง หรือ 
  (๓) กรณีเกี่ยวกับข้อกำหนดในการห้ามก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน ใช้ หรือเปลี่ยนการใช้อาคารชนิดใด
หรือประเภทใดที่เป็นการฝ่าฝืนกฎกระทรวง ประกาศ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องที่ใช้บังคับอยู่ในขณะที่ผู้แจ้งได้ยื่นแจ้ง 
  ใบรับแจ้งและหนังสือแจ้งข้อทักท้วง ให้เป็นไปตามแบบที่คณะกรรมการควบคุมอาคารกำหนด 
ให้นำบทบัญญัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๘ (๑๒) 
และให้นำมาตรา ๓๕ มาตรา ๓๖ มาตรา ๓๗ มาตรา ๓๘ และมาตรา ๓๙ มาใช้บังคับแก่ใบรับแจ้งโดยอนุโลม
(“มาตรา 39 ตรี” บัญญัติเพ่ิมโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 มาตรา 10) 
 (“มาตรา 39 ตรี” แก้ไขโดย พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 มาตรา 5) 

  

 

 

 



๑๑ 

 

ส่วนที่ 2 
บทนำ  

ข้อมูลทั่วไป   
กองช่าง เทศบาลตำบลกุดดินจี่มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม 

การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุม 
อาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและการ 
ซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่าย 
วัสดุ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 
๒ ฝ่าย ประกอบด้วย   

๑. ฝ่ายก่อสร้าง            
- งานก่อสร้าง            
- งานสาธารณูปโภค   

๒. ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร            
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร            
- งานผังเมือง  

๑. ฝ่ายก่อสร้าง มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานก่อสร้าง และงาน 
สาธารณูปโภคให้เป็นไปตามกฎหมาย   

๑.๑ งานก่อสร้าง มีหน้าที่เกี่ยวกับ    
๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน    
๒. งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ    
๓. งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม    
๔. งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ    
๕. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์งานวิศวกรรม    
๖. งานประมาณการค่าโครงการ    
๗. งานควบคุมก่อสร้างอาคาร    
๘. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์    
๙. งานสำรวจพื้นที่    
๑๐. งานวางผังพัฒนาเมือง    
๑๑. งานควบคุมทางผังเมือง   
 ๑๒. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง    
๑๓. งานอื่นๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย   

๑.๒ งานสาธารณูปโภค มีหนา้ที่เก่ียวกับ    
๑. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และสิ่งติดตั้งอื่น ฯลฯ   
๒. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง      
๓. งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า    
๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่    
๕. งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง    



๑๒ 

 

๖. งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 
๗. งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุงรักษา  
๘. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 
๒. ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานการออกแบบ 
ควบคุมอาคาร วางผังการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย  

๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  
๑. งานประมาณราคา  
๒. งานควบคุมการก่อสร้าง  
๓. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์  
๔. งานออกแบบ  
๕. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

๒.๒ งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  
๑. สำรวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
๒. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่ 

สาธารณะ  
การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสำนักงานที่ดินฯ  

๓. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่ดิน 
สาธารณะ  

การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ  

๔. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อทาง 
สาธารณะ  

การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า 
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ  

๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. 
ควบคุม 

อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ  
๖. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

 
วัตถุประสงค์  

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างยิ่งในการทำงาน ทั้งระดับ 
หัวหน้างาน 

และปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบและ ครบถ้วน 
สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน การ
ติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม มีวัตถุประสงค์ ดังนี้  

๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างตามภารกิจกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลาย 
ลักษณ์อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง  



๑๓ 

 

๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไป 
ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานอย่างปลอกภัย 
บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ  
ขอบเขต  

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ประกอบด้วยภารกิจที่ปฏิบัติและหน้าที่รับผิดชอบต่างๆ ภายใน 
กองช่าง เกี่ยวกับงานควบคุมอาคาร ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่างนี้ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถ 
ใช้เป็นคู่มือการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพเป็นไปตามแนวทาง 
เดียวกัน 
 
กรอบแนวคิด  

เทศบาลตำบลนาหนองทุ่มเป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นขนาดกลาง มีประชากรอาศัยอยู่
หนาแน่น พอสมควร เป็นศูนย์กลางความเจริญทั้งด้านการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองช่าง เทศบาลตำบลนา
หนองทุ่ม เป็น หน่วยงานที่ให้การบริการทุกด้าน งานควบคุมอาคาร ผู้บริหารเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม มี
นโยบายต้องการพัฒนาให้ ตำบลกุดดินจี่เป็นตำบลที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภาพแวดล้อม
ที่สะอาด มีระเบียบเรียบร้อย สวยงาม ประชาชนได้รับความสะดวก มีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงการบริการที่ดี 
เป็นองค์กรที่มีการบริหาร จัดการที่ดีท่ีสุด การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน กองช่างเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
เพ่ือเจ้าหน้าที่จะได้ใช้เป็นคู่มือใน การปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ให้ประชาชนมีความพึงพอใจและมี
ประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 

 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่ของเทศบาลฯ ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่ของเทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่ม 

ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับความพึงพอใจใน
การ รับบริการ 

เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม เทศบาลตำบลนาหนองทุ่มสามารถจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ
จำนวนสิ่งปลูกสร้าง 

 
คำจำกัดความ  

กองช่าง คือ ส่วนราชการในสังกัดเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม  
นายกเทศมนตรีตำบลนาหนองทุ่ม คือ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายควบคุมอาคาร  
ปลัดเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม คือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้องกับ

งาน ควบคุมอาคาร  
ผู้อำนวยการกองช่าง คือ ผู้กำกับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงาน

ควบคุม  
 
 
 



๑๔ 

 

โครงสร้างของกองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองช่าง 
นักบริหารงานกองช่าง 

ฝ่ายกองช่าง 
- งานก่อสร้าง 
- งานสาธารณูปโภค 

ผู้อำนวยการกองช่าง 

 
นายช่างไฟฟ้า 

 
ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 

 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการ

ประปา 

 

 

 

ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมอืง 

ผู้อำนวยการกองช่าง 

 
นายช่างโยธา 

 

 

งานธุรการ 
ผู้อำนวยการกองช่าง 

 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการกองช่าง 

 



๑๕ 

 

๑. งานก่อสร้าง  
ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง  

๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ  
๒. จัดท าประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม่เกิน ๑ 

เดือน) จากส านักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาใน
พ้ืนที่ จังหวัดหนองบัวลำภู 

๓. นายช่างโยธา ตรวจทานและเสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา 
และแบบแปลน  

๔. เสนอปลัด และ นายก  พิจารณาและลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 
 

แผนผังขั้นตอนการดำเนินโครงการ 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

  

  

   

  

 
 
 
 
 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธา จัดทำประมาณราคา
ก่อสร้าง พร้อมแบบแปลนการก่อสร้าง 

ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง ตรวจทำน/ตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

แก้ไขและเสนอพิจำรณำใหม ่ เสนอปลัดเทศบำล และ 
นำยกเทศมนตรี พิจำรณำและลงนำม

อนุมตัิด ำเนินกำร 



๑๖ 

 

 
 

แผนผังขั้นตอน (ต่อ) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รายงานปัญหาและ 
อุปสรรคให้ผู้บังคับ 

บัญชาทราบ 
                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อม
แบบแปลนก่อสร้าง ให้กองคลังดำเนินการ

จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ช่างผู้ควบคุมงานลงพ้ืนที่ก่อสร้าง เพ่ือควบคุมการ

ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนที่

กำหนด พร้อมทั้งจัดทำบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานผลการด าเนินโครงการให ้ปลดัเทศบาล และ 

นายกเทศมนตร ีทราบ เมื่อโครงการก่อสรา้งแลว้เสรจ็ 

สรุปผลการด าเนินโครงการ

ก่อสรา้งรายไตรมาส รายงาน

ปลดัเทศบาล และ 

นายกเทศมนตรี ทราบ 



๑๗ 

 

 
2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร  

- งานประเมินราคา  
- งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร  
- งานออกแบบและบริการข้อมูล  
- งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม  
- งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นให้ 
  ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่รับอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากาหนดวางแผนงาน
งบประมาณ  
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย  

กรอบแนวคิด 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่มหน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่มหน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว 

 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543 ระยะเวลา 45 วัน 
ขั้นตอนการดาเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร  

1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
2. ผู้ยื่นคำร้อง นำแบบคำร้องพร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงานธุรการ กองช่าง เทศบาลตำบลนา
หนองทุ่มเพ่ือจัดทำหนังสือรับรองการขออนุญาต  
หลักฐาน  

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  
- สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ  
- สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ 1 ฉบับ  

3. เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก อบต.ลงนาม  
4. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสือรับรอง 
 
 

 



๑๘ 

 

 

 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับ
ที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว 
คราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร  ไม่เกิน 1 วัน 
2. ตรวจสอบเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลนเพ่ือออกใบอนุญาต ไม่เกิน 30 วัน 
5. ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) ไม่เกิน 5 วัน 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 45 วัน 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



๑๙ 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ฉบับ 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอม ของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
พร้อมรับรองสำเนา บัตรประชาชนและทะเบียน
บ้าน 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

3 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 
ติด อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว ประชาชนพร้อมรับรอง สำเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือ เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

4 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้าน ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) รับรองสำเนาทุกหน้า 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



๒๐ 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตท่ีดิน 
ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน 
และ ทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

6 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของ ผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

7 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที ่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม) 

1  ชุด 

8 

แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ 
ของสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิผู้  
เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528 

 3 ชุด 

เอกสารในส่วน
ของ ผู้ออกแบบ 
และเขียนแบบ 

 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้ คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการ 
คำนวณให้อาคารสามารถรับแ รงสั่นสะเทือนจาก 
แผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือ
ประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การ 
ออกแบบโครงสร้างให้ สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 

10 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ ความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้
คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 



๒๑ 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

11 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 
พ.ศ. 2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนด
ในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุม การก่อสร้าง พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

13 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการ ก่อสร้าง พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

 1 ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

14 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไข
เพ่ิมเติม พ.ศ.2550) ต้องมีการออกแบบเพ่ือการ
อนุรักษ์พลังงาน โดยยื่น เอกสารเพิ่มเติมเฉพาะ
เอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน ของอาคารและ
ลงชื่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต ที่ได้รับ
อนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

15 

อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือ
ประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ.
2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบ ออกหนังสือ
รับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ คำนวณ
ส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิ 
วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจัดทำ
เอกสารแสดง รายละเอียดการคำนวณโครงสร้าง
หลักท่ีใช้ในการคำนวณ เพ่ือตรวจสอบงาน
ออกแบบและคำนวณดังกล่าว ประกอบการขอ
อนุญาต 

1  ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16 
แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ
อาคาร ตาม กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

1  ชุด  



๒๒ 

 

 

 

  

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท  
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ  รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

17 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 

เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี

อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด

ใหญ ่เป็นพิเศษ 

18 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด 

19 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง
ไหม้ 

1  ชุด 

20 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้เสีย
และการระบายน้ำทิ้ง พร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด 

21 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 

22 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด 

23 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดนำ้เสีย
และการระบายน้ำทิ้ง 1  ชุด 

เป็นอาคาร ตาม 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 
51 (พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข และ 

ค 

ค่าธรรมเนียม 



๒๓ 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



๒๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

ไม่เกิน 7 วัน ถูกต้อง 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวรณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคำนวณ
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตให้ก่อสร้างอาคาร  
    ตามมาตรา 21 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 



๒๕ 

 

  

 

 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 เอกสารและหลักฐานประกอบการขออนุญาตต้องมีความถูกต้องและครบถ้วนตามที่
กฎหมายกำหนดทั้งในส่วนของผู้ขออนุญาต ผู้ออกแบบอาคาร ผู้ควบคุมงาน และผู้มีส่วนได้เสียโดยยื่นเอกสาร
และหลักฐาน ที่กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ออกใบรับคำขอ พร้อมนัดวันเวลาที่ผู้ขออนุญาตจะต้องนำ
ตรวจสถานที่ก่อสร้าง พร้อมเอกสาร  ไม่เกิน 1 วัน 

2. ตรวจสอบเอกสารประกอบคำขอ ไม่เกิน 2 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน รายการคำนวณ เสนอเพ่ือพิจารณาออก

ใบอนุญาต แจ้งไม่อนุญาต หรือส่งให้แก้ไข ไม่เกิน 30 วัน 
5. ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) ไม่เกิน 5 วัน 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 45 วัน 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



๒๖ 

 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ชุด 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 
แบบแปลน แผนผังบริเวณและรายการประกอบ
แปลน 

 5 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 
3 สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  1 ฉบับ  

4 
หนังสือยินยอมให้ดัดแปลงชิดเขต (กรณีที่อาคาร
ก่อสร้างชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 50 เซนติเมตร) หรือ
ใช้ผนังร่วมกัน 

 1 ฉบับ  

5 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด  

6 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   

 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



๒๗ 

 

 

 

  
ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท 
  

 

7 
หนังสือแสดงว่าเป็นผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการ
นิติบุคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้อนุญาต) 

1  ฉบับ  

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

8 

แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ 
ของสถาปนิก วิศวกร ผู้ ออกแบบ และคุณวุฒิผู้  
เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.
2528 

1  ชุด 
 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่)  

1  ชุด  

10 
หนังสือแสดงความยินยอมให้ดัดแปลงอาคารใน
ที่ดิน (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่
อาคารนั้นตั้งอยู่) 

1  ฉบับ 
 
 

11 
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร หรือ
หนังสือมอบอำนาจ กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นผู้อนุญาต 

1  ฉบับ  

12 
หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้
มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ผู้ขออนุญาตที่ออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน 

 1 ชุด  

13 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต กรณี
ต่อเติมชั้นอาคาร (ถ้าวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง
อาคารมิใช่คนเดิม ต้องมีหนังสือรับรองความมั่นคง
ของอาคารเดิมจากสถาบันที่เชื่อถือได้) 

 1 ฉบับ  

ค่าธรรมเนียม 



๒๘ 

 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



๒๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

ไม่เกิน 7 วัน ถูกต้อง 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวรณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่เกิน 30 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง
แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคำนวณ
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตให้ดัดแปลงอาคาร  
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มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 



๓๐ 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ 
การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ม.22 ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที3่) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
 

 

 

         สถานที่/ช่องทางบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 (เว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
โทรสาร       042-357162 ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th  

 

 

 

 เอกสารและหลักฐานประกอบการขออนุญาตต้องมีความถูกต้องและครบถ้วนตามที่
กฎหมายกำหนดทั้งในส่วนของผู้ขออนุญาต ผู้ออกแบบอาคาร ผู้ควบคุมงาน และผู้มีส่วนได้เสียโดยยื่นเอกสาร
และหลักฐาน ที่กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

 

 

1. รับเรื่องยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคารรับคำขอ ออกใบรับคำขอ พร้อมนัดวันเวลาที่ผู้ขออนุญาต
จะต้องนำตรวจสถานที่ก่อสร้าง ไม่เกิน 1 วัน 

2. ตรวจสอบข้อมูล และเอกสารประกอบการแจ้ง ไม่เกิน 5 วัน 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริ

เวรณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิน 7 วัน 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน รายการคำนวณ แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบว่าการแจ้ง

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายหรือแจ้งข้อทักท้วงให้แก้ไขแล้วแต่กรณี และแจ้งผู้ขออนุญาต    
ไม่เกิน 7 วัน 
 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม ไม่เกิน 15 วัน 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การยื่นขออนญุาตรื้อถอนอาคาร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



๓๑ 

 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นาม (รับรองสำเนา ทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรอง
สำเนาทุกหน้า) 

- 3 ฉบับ 
กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา ทุกหน้า - 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 
โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า ต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม (รับรองสำเนา
ทุกหน้า) 

- 1 ชุด 
ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1) 

1  ชุด 
เอกสารใน ส่วน

ของผู้ขอ อนุญาต 

2 
แบบแปลน แผนผังบริเวณและรายการประกอบ
แปลน 

 5 ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 
3 สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน  1 ฉบับ  

4 
หนังสือยินยอมให้รื้อถอนชิดเขต (กรณีที่อาคาร
ก่อสร้างชิดเขตที่ดินน้อยกว่า 50 เซนติเมตร) หรือ
ใช้ผนังร่วมกัน 

 1 ฉบับ  

5 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด  

6 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม   

 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอ

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



๓๒ 

 

 

  
ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 - ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ 

กองช่าง       เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
โทรศัพท์      042-357162 ต่อ 3103 
โทรสาร       042-357162 

7 
หนังสือแสดงว่าเป็นผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการ
นิติบุคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้อนุญาต) 

1  ฉบับ  

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

8 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่ง
ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
 
 

9 

รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น ส่วนใหญ่)  

1  ชุด  

10 
หนังสือแสดงความยินยอมให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 
(กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดินที่อาคาร
นั้นตั้งอยู่) 

1  ฉบับ 
 
 

11 
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร หรือ
หนังสือมอบอำนาจ กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นผู้อนุญาต 

1  ฉบับ  

12 
หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้
มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ผู้ขออนุญาตที่ออกให้
ไม่เกิน 6 เดือน 

 1 ชุด  

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 



๓๓ 

 

เว็บไซต์        www.nanongthoom.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

ไมส่ามารถอนุญาตได้ 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่แก้ไขแบบแปลนภายใน
ระยะที่กำหนดแต่ต้อง 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แก้ไขแบบแปลนภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน 

ไม่ถูกต้องสั่งแก้ไข
แบบแปลน 

แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด 

รับเรื่องยื่นคำขออนุญาต 
รื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ตรวจพจิารณาแบบแปลน

เพื่อออกใบอนญุาต 

 

แจ้งผู้ขออนุญาต (น.1) 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่เกิน 2 วัน ถูกต้อง 

แจ้งให้แก้ไขหรือ
เพ่ิมเติมเอกสาร ไม่เกิน 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (ค.1) 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตรื้อถอนอาคาร  
    ตามมาตรา 21 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 

มีหนังสือแจ้งคำสั่ง
ไม่อนุญาต (น.2) 



๓๔ 

 

3.งานประสานสาธารณูปโภค  

- งานประสานสาธารณูปโภค  
- งานไฟฟ้าสาธารณะ  
- งานระบายน้ำ  
- งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร  
- งานบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ  
- งานสำรวจพื้นที่เพ่ือจัดทำแผนที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง แผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ 

โครงการ 
  ล้างท่อระบายน้ำ และแผนการดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ำ อุปกรณ์เก่ียวกับการระบาย

น้ำ ให้ม ี
  ความพร้อมใช้ในการปฏิบัติงาน การแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและ

จัดตั้ง 
  งบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ สร้างเขื่อน สร้างทำนบ การจัดทำธนาคารน้ำใต้ดินระบบปิด 
-  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 
3.1 ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ  
1. กรอกแบบคำร้องขอติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
2. ส่งคำร้อง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
3. เจ้าพนักงานธุรการ ลงรับเรื่องและเสนอต่อปลัดเทศบาล/ นายกเทศมนตรี พิจารณาอนุมัติ  
4. ดำเนินการตามคำร้องขอที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๕ 

 

 

แผนผังขั้นตอนการติดตั้ง / ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
 

 
 

 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ระยะเวลาดำเนินงาน ไม่เกิน 7 วัน 
 
 
 
 
 

ผู้ยื่นคำร้อง กรอกเอกสารคำร้อง ณ  ที่ทำการ 
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี กองช่าง 
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง เสนอคำร้องต่อ
นายกเทศมนตรี เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

ผูช้่วยชา่งไฟฟา้ เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
ด าเนินการตดิตัง้/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามค า

รอ้งที่ไดร้บัการพิจารณาอนมุตัิแลว้ 

สรุปรายงานผลการดำเนินงาน
รายไตรมาส 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 10 นาที 



๓๖ 

 

3.2 ขั้นตอนการดาเนินงานติดตั้งมิเตอร์น้ำ  
1. ผู้ขอใช้น้ำ กรอกแบบฟอร์มคำขอใช้น้ำ ณ กองคลัง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
2. เจ้าหน้าที่ เสนอนายกเทศมนตรีตำบลนาหนองทุ่ม พิจารณาอนุมัติ  
3. ชำระค่าธรรมเนียมตามที่ เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
4. กองช่าง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม ดำเนินการติดตั้งมิเตอร์น้ำตามคำขอ 

 
 

       แผนผังข้ันตอนการขอติดตั้งมิเตอร์น้ำ 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาดำเนินงาน ไม่เกิน 7 วัน 

ผู้ขอใช้น้ำ กรอกเอกสารคำขอใช้น้ำ ณ กอง
คลัง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

เจ้าหน้าที่ เสนอคำขอต่อนายกเทศมนตรี  
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

กองชา่ง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม ด าเนินการ
ติดตัง้มิเตอรน์ า้ ตามค าขอที่ไดร้บัการพิจารณา

อนมุตัิแลว้ 

สรุปรายงานผลการดำเนินงาน
รายปี 

ไม่เกิน 5 นาที 

ไม่เกิน 1 วัน 

ไม่เกิน 5 นาที 

ไม่เกิน 7 วัน 



๓๗ 

 

4.งานผังเมือง  
-  งานสำรวจและแผนที่  
-  งานวางผังพัฒนาเมือง  
-  งานควบคุมทางผังเมือง  
-  งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในที่

สาธารณะ การบุก 
   รุกที่ดินสาธารณะประโยชน์ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 

สะพาน 
   ท่อระบายน้ำ รางระบายน้ำ 
-  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

กรอบแนวคิด 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่ม หน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว  สามารถตรวจสอบได้ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่ม หน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว  สามารถตรวจสอบได้ 

 

 
ขั้นตอนการดาเนินงานการระวังชี้แนวเขต/การรับรองแนวเขต  

1. เจ้าของที่ดินติดต่อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน  
2. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดเลย สาขาเชียงคาน แจ้งเรื่องมายัง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 
3. นายกเทศมนตรี มอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง  
4. กรณีไม่มีการรุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามรับรอง  
5. กรณีมีการรุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยัง สำนักงานที่ดินจังหวัด

หนองบัวลำภู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๘ 

 

แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต / การรับรองแนวเขต 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดหนองบัวลำภู 
แจ้งเรื่องมายัง เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ผู้รับมอบอำนาจจาก นายกเทศมนตรี  
ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามคำร้องขอ 

 

กรณีมีการรุกล า้ 

รายงานอ าเภอเชยีงคาน 

กรณีไม่มีการรุกล า้ 

ลงนามรบัรอง 

รายงานนายกเทศบาลตำบลนาหนองทุ่มทราบ 



๓๙ 

 

5. งานธุรการ 
  

-  การรับหนังสือ โดยเริ่มตั้งแต่การรับหนังสือ ตรวจสอบความถูกต้องตามระเบียบของหนังสือ 
ลงทะเบียนรับ เสนอผู้อำนวยการกองช่าง 

-  การส่งหนังสือ โดยเริ่มตั้งแต่การเสนอผู้อำนวยการกองช่าง ตรวจสอบ ลงทะเบียนการจัดส่งหนังสือ
และสำเนาส่งคืนเจ้าของเรื่อง  

-  การจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ์ กรณีวิธีตกลงราคา โดยเริ่มตั้งแต่การสำรวจ กำหนดรายละเอียด ขออนุมัติ
จัดซื้อ เสนอราคา ตรวจรับพัสดุ ลงทะเบียนพัสดุ รายงานผล  

-  การเบิกจ่ายเงินค่าสวัสดิการต่าง ๆ โดยเริ่มตั้งแต่การตรวจสอบ ลงระบบคอมพิวเตอร์ ส่งเรื่องเสนอ
ฝ่ายกองคลัง ดำเนินการรับ - จ่ายเงิน และส่งหลักฐานการเงิน 

-  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

กรอบแนวคิด 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่มหน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว  สามารถตรวจสอบได้ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาล
ตำบลนาหนองทุ่มหน่วยงานราชการในพ้ืนที่
เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม 

ความถูกต้อง  รวดเร็ว  สามารถตรวจสอบได้ 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

- ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
- พระราชบัญญัติ ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 
- กฎ ระเบียบ ข้อบังคับอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

การรายงานผล  
1. งานก่อสร้าง รายงานผลการดำเนินการทุกไตรมาส  
2. งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรุปผลการดำเนินงานสิ้นปีงบประมาณ  
3. งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อ

ร้องเรียน 
    เร่งด่วน  
4. งานผังเมือง รายงานสรุปผลการดำเนินงานสิ้นปีงบประมาณ หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อ

ร้องเรียน  
 

 



๔๐ 

 

เอกสารอ้างอิง 
 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 12) พ.ศ.2546 
       พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2542 
  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 เว็บไซต์กรมโยธาธิการและผังเมือง http://www.dpt.go.th/ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.dpt.go.th/


๔๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๒ 

 

แบบ ข.1 
 
 
 
 
 

คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

เขียนที่  เทศบาลตำบลนาหนองทุ่ม  
วันที่............เดือน..............พ.ศ.............. 

 

 ข้าพเจ้า ..................................................................... เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน ..................................................................

อยู่บ้านเลขท่ี.................ตรอก/ซอย.........................................ถนน..............................................หมู่ที่...............
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต........................................ จังหวัด...................... ........................ 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร..........................................  
   เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................จดทะเบียนเมื่อ....................................... 
เลขที่ทะเบียน...........................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่...... ................... ตรอก/ซอย...........................
ถนน...................................หมู่ที่...........ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต................. .......................
จังหวัด.............................. รหสัไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................โทรสาร............................ 
โดยมี...........................................................................................เป็นผู้มีอำนวจลงชื่อแทนนิติบุ คคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี ................. ตรอก/ซอย...................................................... ถนน.....................................................
หมู่ที่..............ตำบล/แขวง..............................  อำเภอ/เขต...........................จังหวัด........................................... 
รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์..................................................โทรสาร...................................................  
 ข้อ 1.ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อทำการ   ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลง
อาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ที่อาคาร
จะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่  เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าหนักงานท้องถิ่นอ่ืน ที่
เลขที่...................   ตรอก/ซอย............................................. ถนน.......................................หมู่ที่........................
ตำบล/แขวง...............................  อำเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................... 
โดย ................................................................................................................ ................................... เป็น
เจ้าของอาคารในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 อื่นๆ.....................เลขที.่............... 
เป็นที่ดินของ ........................................................................................................................................................ 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 

เลขรับที่................................................. 

วันที่...................................................... 

ลงชื่อ.....................................ผู้รับคำขอ 



๔๓ 

 

 กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี................................ตรอก/ซอย........................................... 
ถนน................................หมู่ที.่...........ตำบล/แขวง......................................  อำเภอ/เขต....................................
จังหวัด...................................................................... ในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  
ส.ค. 1 อื่นๆ.............................เลขที.่................................. เป็นที่ดินของ ............................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔ 

 

 ข้อ 2. เป็นอาคาร  
(1) ชนิด ................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้เป็น ........................................... 

โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 
(2) ชนิด ................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้เป็น ........................................... 

โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 
(3) ชนิด ................................. จำนวน ....................  เพ่ือใช้เป็น ........................................... 

โดยมีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน ................. คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 3. มี .......................................................เลขประจำตัวประชาชน................................................
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.......................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  
 ข้อ 4. มี ........................................................เลขประจำตัวประชาชน................................................
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่.......................................เปน็ผู้ออกแบบ 
 ข้อ 5. กำหนดแล้วเสร็จใน......................วัน นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ 6. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้ 
  (1) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของเอกสาร 
  (2) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
  (3) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
  (4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน.....ชุด ชุดละ.....แผน 
  (5) รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..........................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 
  (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผุ้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารมี
ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 
  (9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน................แผ่น  



๔๕ 

 

(10) ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส. 3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 อื่นๆ................................. 
เลขที.่................................. (ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
  (11) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น 
  (12) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
 
 

   (ลายมือชื่อ)..............................................ผู้ขออนุญาต 
(..............................................................) 

 หมายเหต ุ1. ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
     2. ใส่เครื่องหมาย ✓ ใชช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
     3. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


